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 مقدمة 

 

يسر دائرة المكتبة الوطنية ان تقدم هذا         

الدليل الذي يتضمن الخدمات التي تقدمها الدائرة 

للمواطنين والباحثين والمهتمين والراغبين بالاستفادة 

اتها، وتقوم الدائرة بحفظ من مقتنيات الدائرة وخدم

لنتاج الثقافي الوطني والتعريف بالمؤلف الأردني من ا

وحفظ الإيداع والرقم المعياري الدولي منح ارقام  خلال

الوثائق واتاحتها والخدمات المكتبية كافة بما في ذلك 

نفاذ قانون حماية حق المؤلف والحقوق إو خدمة الإعارة  

نفاذ قانون ضمان حق إم وتعديلاته و1992المجاورة لسنة 

تقديم كافة و(  2007لسنة )  اتالحصول على المعلوم

 علومات .التسهيلات لمجلس الم

وإننا إذ نتطلع الى تقديم الخدمات وتبسيط        

الاجراءات وتسهيل الحصول على المعلومة بأقل وقت وجهد 

ممكن فإننا نقدم هذا الكتيب لمتلقي الخدمة ايمانا 

الخدمات  أفضلمنا بضرورة تسهيل الإجراءات وتقديم 

 ومهامها.تحقيقا لأهداف الدائرة 

 

 المدير العام                                 

                                                                                                                                                           

 نضال ابراهيم الاحمد أ.د  
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 الصفحة اسم الخدمة ترميز

  المصنفاتطلب إيداع  .1

 8  اصدار رقم إيداع كتاب 1-1

 9 اصدار رقم إيداع الدوريات الوطنية 1-2

 10 اصدار رقم إيداع حوار )سيناريو( 1-3

اصدار رقم إيداع المصنفات الفنيـــة )أعمال الرسم والتصوير والنحت والحفر والعمارة والفنون التطبيقية  1-4
والتصميمات والمخططات والاعمال المجسمة المتعلقة بالجغرافيا والخرائط والزخرفية والصور والخرائط 

 السطحية للأرض(

11 

 12 اصدار رقم إيداع برنامج حاسوب 1-5

 13 اصدار رقم إيداع المصنفات الموسيقية 1-6

 14 اصدار رقم إيداع المصنفات السمعية والبصرية 1-7

 15 اصدار رقم إيداع برنامج تلفزيوني 1-8

 16 اصدار رقم إيداع الكلمات المغناة 1-9

 17 (ISBN –اصدار رقم معياري دولي للكتب )ردمك  1-10

 18 طلب الغاء /تعديل على رقم إيداع مصنف 1-11

 19 ايداع فعلي للمصنفات 2

 20 إقامة فعالية ثقافية )اشهار كتاب / معرض فني / ورشة / ندوة / مؤتمر( 3

 21 اهداء من المكتبة 4

 22 وارشفتها الوثائق ايداع 5

 23 خدمة باحث 6

 24 تدريب فني في المكتبة 7

 25 المؤلف حق على الاعتداء تقديم شكوى 7

 26 المعلومات لمفوض تقديم شكوى 8
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 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 كتاب إيداعرقم  اصدار

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_للكتب_الوطنية


    
 الوطنية دليل خدمات دائرة المكتبة 

 

 9 

 

 الدوريات الوطنيةإيداع رقم  اصدار

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_للدوريات_الوطنية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_للدوريات_الوطنية
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 (سيناريو)إيداع حوار رقم  اصدار

 

 

 

 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/)مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_للحوار)السيناريو 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_للحوار(السيناريو)


    
 الوطنية دليل خدمات دائرة المكتبة 

 

 11 

والفنون التطبيقية أعمال الرسم والتصوير والنحت والحفر والعمارة )إيداع المصنفات الفنيـــة رقم  اصدار

المتعلقة بالجغرافيا و الخرائط السطحية  والزخرفية والصور والخرائط والتصميمات والمخططات والاعمال المجسمة

 ( للأرض

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_أعمال_الرسم_،_التصوير_،_النحت_,وغيرها


    
 الوطنية دليل خدمات دائرة المكتبة 

 

 12 

 (برنامج حاسوب)إيداع اصدار رقم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

  يوجد. 

  . 

  ساعة . 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_لبرنامج_الحاسوب 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_لبرنامج_الحاسوب
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 إيداع المصنفات الموسيقيةرقم  اصدار

 

 

 

 

1. 

2. 

 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 
 

 

 
 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_للمصنفات_الموسيقية
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 المصنفات السمعية والبصرية إيداعرقم  اصدار

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_للمصنفات_السمعية_والبصرية 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_للمصنفات_السمعية_والبصرية
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 إيداع برنامج تلفزيونيرقم  اصدار

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_برنامج_تلفزيوني 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_برنامج_تلفزيوني
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 كلمات مغناةرقم إيداع  اصدار

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/)مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_لكلمات_)القصائد_المغناة 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_إيداع_لكلمات_(القصائد_المغناة)
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 (ISBN/ردمك)منح رقم معياري دولي للكتب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_المعياري_الدولي_(ISBN) 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/AR/Forms/مركز_الإيداع_-_طلب_رقم_المعياري_الدولي_(ISBN)
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 طلب الغاء/ تعديل على بيانات إيداع مصنف*

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
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 الإيداع الفعلي للمصنفات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 الوطنية دليل خدمات دائرة المكتبة 

 

 20 

 

 طلب إقامة فعالية ثقافية )اشهار كتاب / معرض فني / ورشة / ندوة / مؤتمر(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 
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 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
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 

 

 

 

 

 

 

 

 لتواصل مع الجهات من خلال المخاطبات الرسمية او مذكرات التعاونا .1
 ضمن نماذج استلام وتسليم مخصصة لذلكاستلام الملفات  .2
 بواسطة أجهزة التعقيم  تعقيم الملفات .3
 حسب نظام التصنيف المتبع  تصنيف الملفات .4
  اعداد بطاقة الفهرسة اليدوية  .5
 ترميز الوثائق بشكل تسلسلي حسب رقم التصنيف  .6
 لكل وثيقة وتخزينها على السيرفر  المسح الضوئياجراء  .7
 على النظام الالكترونيادخال بيانات كل وثيقة  .8
 بيانات الوثيقةتدقيق  .9
ارجاع الملفات الأصل الى الجهة المعنية او حفظها في مستودعات الدائرة  .10

 نها )حسب الاتفاق(وتزويد الجهة بنسخة الكترونية م
 

 المؤسسات الخاصة:الأفراد و 
 تعبئة النموذج المعد لإيداع الوثائق .1
 استلام الملفات  .2
 المستلمة بواسطة أجهزة التعقيم  تعقيم الملفات .3
 حسب نظام التصنيف المتبع  تصنيف الملفات .4
 اعداد بطاقة الفهرسة اليدوية   .5
 ائق بشكل تسلسلي حسب رقم التصنيفترميز الوث .6
 لكل وثيقة وتخزينها على السيرفر  المسح الضوئياجراء  .7
 ادخال بيانات كل وثيقة على النظام الالكتروني .8
 بيانات الوثيقةتدقيق  .9

ارجاع الملفات الأصل الى الجهة المعنية او حفظها في مستودعات  .10
 الدائرة وتزويد الجهة بنسخة الكترونية منها )حسب الاتفاق(

 

 

 

 
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 

 

 

 

 

 

 

 

 

من شعبة  نموذج حق الحصول على المعلومةيقوم متلقي الخدمة بالحصول على  .1

 .خدمة الجمهور
 حق الحصول على المعلومةلختم طلب يقوم متلقي الخدمة بمراجعة قسم الديوان  .2

 .والحصول على رقم 
 تحويل الطلب الى المدير العام او من يفوضه للموافقة على الطلب. .3
 .مراجعة قسم المحاسبة لاستيفاء الرسوم المقررة .4

بتجهيز المادة المطلوبة  في الوحدة التنظيمية المعنية بتقديم الخدمة يقوم موظف  .5

 .لمتلقي الخدمة حسب ما ورد في الطلب كنسخة ورقية او نسخة الكترونية
 الى متلقي الخدمة. المادة المطلوبةتسليم  .6

 

 

 

 

 

 

 ملاحظة

  وتعديلاته.  1992( لسنة 22رقم )والحقوق المجاورة حماية حق المؤلف يطبق قانون 
 ( لسنة 47يطبق قانون ضمان حق الحصول على المعلومات رقم )2007 . 

 

https://www.nl.gov.jo/Ar/CustomForms/ObtainInformationForm 

 

 

 

 

 

https://www.nl.gov.jo/Ar/CustomForms/ObtainInformationForm
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 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 :الأفراد 

 
 
 
 

 

 

 
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   المؤلف حق الاعتداء على  شكوى تقديم

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 ملاحظة

 وتعديلاته.  1992( لسنة 22رقم )والحقوق المجاورة حماية حق المؤلف قانون  يطبق 
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 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 ملاحظة

  2007( لسنة 47ضمان حق الحصول على المعلومات رقم )يطبق قانون . 
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التواصلعنوان   

 دائرة المكتبة الوطنية

 مقابل وزارة -شارع هارون الرشيد  –عرجان  –عمان 

 الداخلية

                                 5662845هاتف

                                 5662867              فاكس

                          6070     صندوق بريد

  nl@nl.gov.jo               البريد الالكتروني

    www.nl.gov.jo             الموقع الالكتروني

 

 اوقات الدوام

مساءا 3 –صباحا  8  

mailto:nl@nl.gov.jo
http://www.nl.gov.jo/

