
 اجراءات التصنیف في دائرة المكتبة الوطنیة

  ٢٠٠٧) لسنة ٤٧قانون ضمان حق الحصول على المعلومات رقم (أ) من /١٤المادة (صادرة �موجب 

 

 للتصن�ف اللجنة الداخل�ة): ١المادة (

العام  برئاسة المدیر دائمة لجنة تُشكل المعلومات على الحصول حق ضمان قانون  تطبیق لغا�ات )أ(

 وعضو�ة �ل من:

 مدیر مكتب حما�ة حق المؤلف  -١

 مدیر�ة الوثائق والتوثیقمدیر  -٢

 مدیر وحدة العلاقات العامة والاعلام -٣

 مدیر الخدمات المكتب�ة والایداع -٤

 المدیر الاداري والمالي -٥

 مدیر مدیر�ة تكنولوج�ا المعلومات/ منسق المعلومات -٦

 المستشار القانوني -٧

 مدیر مكتب المدیر العام -٨

 ضا�ط ارت�اط الب�انات الحكوم�ة المفتوحة -٩

على الأقل �ل ثلاثة أشهر أو �لما دعت الحاجة إلى ذلك بدعوة من الرئ�س واحدة مرة  تجتمع اللجنة )ب(

  لتصن�ف المعلومات ومتا�عة تطبیق القانون في الدائرة.

على أن �كون من بینهم الرئ�س أو  �حضور ما لا �قل عن ثلثي الأعضاء �كون الاجتماع قانون�اً  )ت(

   اع أو �أغلب�ة أصوات أعضاء اللجنة الحاضر�ن.نائ�ه، وتتخذ القرارات �الإجم
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 مهام لجنة التصن�ف:) : ٢المادة (

 التال�ة: والصلاح�ات المهاماللجنة  تتولى

 مراجعة التصن�ف المقترح من قبل المدیر�ة/القسم المعني �المعلومة والموافقة على التصن�ف.  )١(

المعني یتم التشاور مع القسم في حال وجود خلاف على التصن�ف المقترح من قبل القسم  )٢(

 توض�ح وجهات النظر ووضع تصن�ف متفق عل�ه من قبل الطرفین. لغا�ات

  التحقق من مدى امتثال الموظفین بتطبیق أحكام القانون. )٣(

 بناء قدرات الموظفین داخل الجهات المعن�ة بتطبیق القانون. )٤(

 الجهة وذلك لغا�ات المراجعة كافة المعلومات الصادرة والواردة من والى الحق �الاطلاع على )٥(

  والتأكد من سیر عمل�ة التصن�ف �الشكل الصح�ح.

 رفع التوص�ات للإدارة العل�ا. )٦(

 

 إجراءات عمل�ة التصن�ف أو تعدیله): ٣المادة (

تحدید مستوى التصن�ف سواءً �مستوى معلومات متاحة أو غیر متاحة من قبل القسم/المدیر�ة  یتم )أ(

نموذج معد لهذه الغا�ة، ل�صار �عدها مراجعته واعتماده من قبل اللجنة المعني/ة وذلك �استخدام 

 الداخل�ة في الدائرة.
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�ل موظف داخل الدائرة و�التعاون مع منسق المعلومات �الق�ام �عمل�ة التصن�ف للمعلومات التي یلتزم  )ب(

المعلومات والتي  تصن�ف ) من بروتو�ول٨�قوم �إنشائها ووضع علامة التمیز المشار إلیها في المادة (

 تنص على:

 التمییز لب�ان مستوى تصن�ف المعلومة، �حیث یتم وضعها على وعاء المعلومة.  علامةتستخدم  )أ(

 یلي: ما على التمییز علامة تحتوي   )ب(

 مستوى التصن�ف (متاح/غیر متاح). )١(

 سبب عدم الإتاحة. )٢(

 تار�خ الق�ام �التصن�ف. )٣(

 القسم المعني/الجهة المعن�ة التي قامت �عمل�ة التصن�ف.  )٤(

إذا �انت الوث�قة تحتوي على معلومات غیر متاحة وأخرى متاحة، یتم تمییز المعلومات الغیر متاحة  )ج(

 منها وتتم إجا�ة الطلب في حدود المعلومات المتاحة. 

�أول و�صورة  ات الجدیدة أولاً تقوم الدائرة ومن خلال القسم / المدیر�ة المعني/ة بتصن�ف المعلوم )د(

الى اخت�ار الضرر والمصلحة واعتماد  مستمرة و�عد ذلك تقوم اللجنة الداخل�ة �مراجعتها استناداً 

 التصن�ف أو تعدیله.

�إعداد لوائح �المعلومات المصنفة على أنها لغا�ات المراجعة الدور�ة �قوم القسم / المدیر�ة المعني/ة   )ه(

 أو تعدیله أو التصن�ف على �الإ�قاء التنسیب متضمنة الداخل�ة اللجنة إلى بتسل�مها غیر متاحة و�قوم

 الى استناداً  واحدة سنة المراجعة مدة تتجاوز لا أن على دوري  �شكل �مراجعتها الداخل�ة اللجنة وتقوم إلغاؤه

 عدم أن ذلك تعدیله أو التصن�ف مستوى  على �الإ�قاء سواء اللازم القرار واتخاذ والمصلحة الضرر اخت�ار

 سر�عة. �صورة التراجع هذا یتم ما وعادة الوقت مرور مع تتراجع قد للمعلومات الإتاحة
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 المعلومات المتاحة): ٤المادة (

 تعد جم�ع المعلومات التي �حوزة الدائرة متاحة للأفراد دون أ�ة قیود. )أ(

و�شكل دوري و�شمل ذلك على یتوجب على الدائرة أن تقوم �الإفصاح المسبق عن هذه المعلومات  )ب(

 المثال لا الحصر الآتي: سبیل

المعلومات المتعلقة �اله�كل التنظ�مي للدائرة والمهام المنوطة بها وآل�ة عملها والتشر�عات  )١(

 المتعلقة بها.

المعلومات المتعلقة �موازنة الدائرة وتفاصیل بنودها وآل�ة توز�عها والتدقیق على حسا�ات  )٢(

 والعجوزات والفوائض المال�ة وأس�ابها.الدائرة ونفقاتها 

 المعلومات المتعلقة �الس�اسة العامة والبرامج والخطط والمشار�ع الخاصة �الدائرة.  )٣(

 قائمة المعلومات التي تحتفظ الدائرة بها وأنواعها.  )٤(

قائمة مفصلة ووصف عام للخدمات المقدمة للجمهور والشروط المطلو�ة للاستفادة من  )٥(

 حال وجود شروط معینة.    هذه الخدمات في 

المعلومات المتعلقة بنتائج دراسات تقی�م الأثر البیئي وأ�ة قرارات أو س�اسات أو معلومات  )٦(

 تتعلق �البیئة �كافة عناصرها.

 التقار�ر السنو�ة أو الدور�ة الصادرة عن الدوائر المعن�ة. )٧(

 فیها. الدولة طرفاً  الاتفاق�ات التجار�ة المحل�ة أو الإقل�م�ة أو الدول�ة التي تكون  )٨(

 الاتفاق�ات الدول�ة والإقل�م�ة والثنائ�ة التي انضمت إلیها المملكة وصادقت علیها.  )٩(

 قائمة �أسماء الموظفین وآل�ة التواصل معهم.  )١٠(
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 العطاءات ومیزان�ة �ل منها وطب�عتها.  )١١(

المعلومات المتعلقة �كافة القطاعات سواء �انت ب�انات خام أو معلومات مجمعة أو  )١٢(

 حصائ�ة مثل المعلومات الاقتصاد�ة والاجتماع�ة والسكان�ة. إ

 أ�ة معلومات أخرى یرى مجلس المعلومات ضرورة نشرها. )١٣(

 

 المعلومات غیر المتاحة): ٥المادة (

 تستثنى من الإتاحة المعلومات الآت�ة:  الاجراءات ه) من هذ٤ورد في المادة ( مما الرغم على

علیها من دولة أخرى وتم الاتفاق أن ت�قى سر�ة من قبل الجانبین ما لم تشكل الوثائق التي یتم الحصول  -أ

 .ضرراً على المصلحة العامة

 المعلومات التي قد تلحق الضرر �الدفاع والأمن الوطني، أو س�اساتها الخارج�ة.  -ب

المعلومات التي تتضمن تحلیلات أو توص�ات أو اقتراحات أو استشارات تقدم للمسؤول قبل أن یتم  -ت

 اتخاذ قرار �شأنها، و�شمل ذلك المراسلات والمعلومات المت�ادلة بین الإدارات الحكوم�ة المختلفة حولها. 

أو السجلات الوظ�ف�ة  المعلومات والملفات الشخص�ة المتعلقة �سجلات الأشخاص التعل�م�ة أو الطب�ة -ث

أو الحسا�ات أو التحو�لات المصرف�ة أو الأسرار المهن�ة ما لم تتعلق �إشغال منصب عام وتقتضي 

 .المصلحة العامة ذلك

 ي دولة أو جهة أخرى.أالمعلومات التي یؤدي الكشف عنها إلى الإضرار في المفاوضات بین المملكة و  -ج
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لعامة أو الضا�طة العدل�ة أو الأجهزة الأمن�ة �شأن أي جر�مة محاضر التحق�قات التي تجر�ها الن�ا�ة ا -ح

أو قض�ة ضمن اختصاصها و�ذلك محاضر التحق�قات التي تقوم بها السلطات المختصة للكشف عن 

 المخالفات المال�ة أو الجمر��ة أو البنك�ة أو غیرها ما لم تأذن الجهة المختصة �الكشف عنها. 

ر�ة أو الصناع�ة أو المال�ة أو الاقتصاد�ة والمعلومات عن العطاءات أو المعلومات ذات الطب�عة التجا -خ

ال�حوث العلم�ة أو التقن�ة التي یؤدي الكشف عنها إلى الإخلال �حق المؤلف والملك�ة الفكر�ة أو 

 �المنافسة العادلة والمشروعة أو التي تؤدي إلى ر�ح أو خسارة غیر مشروعین لأي شخص.

 اعتماد لجنة التصن�ف

 عضو

 مدیر الوثائق والتوثیق

 عضو

مدیر الخدمات المكتب�ة 

 والایداع

 عضو

مدیر مكتب حما�ة حق 

 المؤلف

 رئ�س اللجنة/

مدیر عام دائرة المكت�ة 

 الوطن�ة

 

 عضو

 المستشار القانوني

 عضو

مدیر تكنولوج�ا 

منسق  /المعلومات

 المعلومات

 عضو

 المدیر الاداري والمالي

 عضو

مدیر العلاقات العامة 

 والاعلام

 عضو 

ضا�ط ارت�اط الب�انات 

 المفتوحة

 عضو

 مدیر مكتب المدیر العام
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